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AREA EMITENTE: DIVISAO DE ESTRATEGIA E GOVERNANCA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO

ASSUNTO: ACESSO AO RELATORIO DE ATIVIDADES SEMANAIS

1. OBJETIVO

Demonstrar os passos para o0 acesso ao relatorio de atividades semanais.
2. ESCOPO

Aplica-se aos servidores lotados no Cefet/RJ.

3. DEFINICOES

O Relatdrio de atividades devera ser preenchido semanalmente pelos servidores em regime de
trabalho remoto.

4. RECURSOS NECESSARIOS

Para realizar o acesso ao relatério de atividades semanais, se faz necessario a utilizacdo do

CPF e senha do e-mail institucional.

5. PROCEDIMENTOS PARA O PREENCHIMENTO DO RELATORIO DE
ATIVIDADES SEMANAIS

e Acessar a pagina do registro em https://registro.cefet-rj.br/index.php;

F Registro CEFET/R)

& C ® © @& https://registro.cefet-rj.br/index.php RO+ 4

REGISTROCEFET

BEM VINDO AO REGISTRO CEFET ACESSE SUA CONTA

Este € um Portal de servicos integrado com os

sistemas de informacdo em funcionamento no @© CPF.. (apenas nimeros)
CEFET/RI.

Caso ja possua cadastro, entre com o seu CPF e
sua senha. Se n&@o possuir cadastro ainda, crie o
seu através do bot&o abaixo.

o* Senha

Entrar Esqueceu sua senha?

&MM

Manual do Sistema

Perguntas Frequentes e Tutoriais



https://registro.cefet-rj.br/index.php
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e Clicar na opgao Relatorio de Atividades.

E e @ ﬁ

< C @ O a https://registro.cefet-rj.br/home.php

{3} NOTIFICAGOES ~ (@ SUACONTA ~

REGISTROSEEFET

BEM VINDO,

testedasilva@cefet-rj.br

Email Institucional @ Relatorio de Atividades

e Clicar na opc¢do Preencher Relatdrio para preencher um novo relatério de atividades

semanais.

F Registro CEFET/RJ

&« c @

{0} NoTiFicag

Relatorio Semanal Individual de Atividades Desenvolvidas -

Teletrabalho
Agui vocé Eodera’ ver 0s seus relatorios, e da sua equipe caso seja chefe, listadas abaixo.

PREENCHER RELATORIO

TESTE DA SILVA 1 @m
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AREA EMITENTE: DIVISAO DE ESTRATEGIA E GOVERNANCA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO

ASSUNTO: ACESSO AO RELATORIO DE ATIVIDADES SEMANAIS

e Aparecerad a seguinte tela com o formuldrio que devera ser preenchido.

0 &

V' /
[’3 CEFET/RJ

ios.cefet-rj.br/relatoric

.~ @0

RELATORIO SEMANAL INDIVIDUAL DE ATIVIDADES
DESENVOLVIDAS - TELETRABALHO

¥ ) t at 40395217 & €

noe :

Em cumprimento ao disposto na Portaria CEFET/RJ N° 384, de 27 de marco de 2020, o presente relatério visa garantir o acompanhamento
das atividades desempenhadas durante esse periodo.

Nome completo:

IDENTIFICACAO

Teste da Silva

Matricula SIAPE:

e Apods o preenchimento, clicar em Enviar.

‘F CEFET/RJ

do

Ativida réxima semana (caso haja):

[ fain )

ol

I y 2 tradas sug | rao trab

Enviar
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e Para visualizar o histérico dos seus relatdrios entregues ou dos funcionarios da equipe,
clicar sobre o nome.

F Registro CEFET/R) X RELATORIO SEMANAL INDIVID. X | =+

<« c @ © & nhttps//registro.cefet-rj.br/listaRelatorios.php

REGISTROSZEFET 0 norod

Relatorio Semanal Individual de Atividades Desenvolvidas -
Teletrabalho

Aqui vocé podera ver os seus relatorios, e da sua equipe caso seja chefe, listadas abaixo.

Teste da Silva 1

E{)

e Aparecerd uma lista com as datas de envio. Clicar na semana que deseja visualizar o
relatério enviado.

<« C © @ nhttps://registro.cefet-ri.br/listaRelatorios.php @

REGISTROACEFET T

Relatorio Semanal Individual de Atividades Desenvolvidas -
Teletrabalho

Aqui vocé poderé ver os seus relatérios, e da sua equipe caso seja chefe, listadas abaixo.

PREENCHER RELATORIO

Teste da Silva :

Semana: 13/04/2020 (Enviado em: 17/04/2020 12:04:03)




DT|NF

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP Pagina 5 de 5
—12729
Cédigo Data Emissdo Data de Vigéncia Préoxima Revisdo Versdo n°
DTINF-POP-SERV ABR/2020 31/12/2020 MAIO/2020 001

AREA EMITENTE: DIVISAO DE ESTRATEGIA E GOVERNANCA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO

ASSUNTO: ACESSO AO RELATORIO DE ATIVIDADES SEMANAIS

6. SUPORTE E OUTRAS DUVIDAS

Se vocé necessitar de outro tipo de auxilio, favor abrir um chamado na Plataforma de

Chamados do Cefe/RJ.

7. DIVULGACAO

Para todos os servidores lotados no Cefet/RJ.

8. EMISSAO, REVISAO E APROVACAO

Emitido por: Laurinete Bacelar Ximenes — Divisdo de Estratégia e Governanca em Tecnologia

da Informacéo.

Validado por: Mércia Carneiro e Leandro Goncgalves — Divisdo de Estratégia e Governanca em

Tecnologia da Informacéo.

Revisado por: Raphael Guimardes Carvalho — Chefe da Divisdo de Estratégia e Governanca

em Tecnologia da Informacéo.

Aprovado por: José Carlos de Albuquerque — Chefe do Departamento de Tecnologia da

Informacgéo.



http://chamados.cefet-rj.br/
http://chamados.cefet-rj.br/

